
І І.ПРОФЕСІЙНО-ТЕОРЕТИЧНА ПІДГОТОВКА

    Тематичний план з предмету
«Програмне забезпечення для ведення бухгалтерського обліку»
	№ п/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	Всього
	З них на лабораторно-практичні роботи

	1
	Основні відомості щодо програми. Початкове настроювання системи обліку та введення початкових залишків.
	22
	12

	2
	Податковий облік. Облік торгових операцій.


	36
	26

	3
	Облік операцій готівкових і безготівкових розрахунків.


	20
	14

	4
	Облік основних засобів, нематеріальних і малоцінних активів.
	20
	14


	5
	Кадровий облік та розрахунки за заробітною платою.


	22
	12

	6
	Облік виробництва
	18
	12

	7
	Облік операцій в іноземній валюті.


	12
	4

	8
	Закриття періоду.


	6
	2

	9
	Регламентована звітність. Контрольні механізми.
	10
	4

	
	Всього
	166
	100


Навчальна програма з предмету
«Програмне забезпечення для ведення бухгалтерського обліку»
Тема1. Основні відомості щодо програми. Початкове настроювання системи обліку та введення початкових залишків.

Запуск програми. Вибір інформаційної бази. Режими роботи.
Головне меню. Система допомоги. Користувачі.
План рахунків, ознаки обліку на рахунках. Механізм субконто.  Константи. 

Облікова політика. Дата заборони зміни даних. Дата актуальності обліку.

Настроювання прав користувачів. Конфігуратор.

Особливості формування довідників програми: «Номенклатура», «Склади», «Контрагенти»,
«Основні засоби», «Фізичні особи», «Співробітники організацій».

Методика введення початкових залишків.

Звіти. Формування оборотно-сальдової відомості по залишках рахунків. Правильність введення залишків.

Практичні роботи
1. Конфігуратор.

2. Настроювання прав користувачів.
3.Внесення інформації в довідник «Номенклатура».

4.Внесення інформації в довідник «Контрагенти».

5.Внесення інформації в довідник «Склади».

6.Внесення інформації в довідник «Основні засоби».

7.Внесення інформації в довідники: «Фізичні особи».

8.Внесення інформації в довідники: «Співробітники організацій». 

9.Введення залишків по основних засобах, ТМЦ. 

10.Введення залишків по грошових коштах, взаєморозрахунках з контрагентами.

11.Введення залишків по розрахунках з підзвітними особами. 

12.Введення залишків по  розрахунках за податками та з оплати праці. Перевірка правильності введення початкових залишків. 

Тема2.Податковий облік. Облік торгових операцій.
Податковий облік. Податковий кредит,податкове зобов’язання,перша подія у податковому обліку.

Доходи і витрати, схеми оподаткування.

Оптова торгівля. Оформлення торгових документів по надходженню товарів.

Оформлення торгових документів по реалізації товарів.

Облік  надходження  послуг.

Облік  реалізації  послуг.

Складський облік. 

Оформлення внутрішньогосподарських операцій.
Облік роздрібної торгівлі в торгівельних точках.

Облік роздрібної торгівлі в торгівельних точках.

Практичні роботи
1.Оформлення рахунків по надходженню товарів.  

2.Оформлення накладних по надходженню товарів.  

3.Внесення податкових накладних від постачальника.

4.Облік додаткових витрат.
5.Оформлення документів щодо повернення товарів постачальнику.

6.Коригуючі податкові накладні.

7.Оформлення рахунків,накладних по реалізації товарів. 

8.Формування податкових накладних покупцю.

9.Повернення товарів від покупця.

10.Коригуючі податкові накладні. 
11.Оформлення документів щодо надходження тари.

12.Оформлення документів щодо повернення тари.

13.Оформлення рахунків, актів послуг сторонніх організацій. 

14.Податкові документи.

15.Оформлення рахунків,актів щодо реалізації послуг. 
16.Податкові документи. Реєстр податкових накладних. 
18.Інвентаризація товарів та документальне оформлення її результатів.

19.Оформлення торгових документів щодо надходження товарів в торгівельну точку .

20.Оформлення торгових документів щодо повернення товарів з торгівельної точки постачальнику. 
21. Оформлення торгових документів щодо повернення тари з торгівельної точки постачальнику.
22. Оформлення торгових документів щодо реалізації товарів в торгівельній точці .

23. Повернення товарів від кінцевого споживача. 
24. Повернення товарів з магазину на склад.
25. Формування податкових документів. 
26. Формування товарних звітів. 
Тема 3.Облік операцій готівкових і безготівкових розрахунків.
Операції з готівкою. Оформлення касових документів.

Облік розрахунків з підзвітними особами.
Безготівкові розрахунки. Поточні рахунки в банку. 

Оформлення безготівкових  документів.


Практичні роботи
1.Оформлення надходження готівкових коштів.

2.Оформлення видачі готівкових коштів.
3.Касова книга.

4.Звіти по рахунку 301

5.Видача авансу.Звітування за отримані кошти на господарські потреби. 

6.Оформлення отримання авансу на відрядження. Звітування за отриманні кошти на відрядження.
7.Надходження невикористаних коштів від підзвітних осіб в касу.
8.Видача перевитрати коштів.
9.Реєстрація вхідних податкових документів.

10.Звіти по рахунку 372. 
11.Оформлення надходження безготівкових коштів.
12.Оформлення перерахунку безготівкових коштів. 

13.Банківська виписка
14.Звіти по рахунку 311.
Тема4.Облік основних засобів, нематеріальних і малоцінних активів.
Облік надходження основних засобів.  

Облік вибуття основних засобів.  

Облік надходження нематеріальних активів.

Облік вибуття нематеріальних активів.


Практичні роботи
1.Оформлення надходження основних засобів.

2.Оформлення введення в експлуатацію основних засобів.

3.Оформлення вибуття основних засобів. Списання.
4.Оформлення інвентаризації основних засобів і результатів її проведення.
5.Підготовка до реалізації основних засобів.
6.Реалізація основних засобів.Розрахунки з покупцями.
7.Амортизація.Звіти по основних засобах

8.Звіти по основних засобах. 
 9.Оформлення надходження, прийняття до обліку нематеріальних активів.
10.Оформлення вибуття нематеріальних активів, проведення інвентаризації.

11.Облік малоцінних активів, оформлення документів по надходженню активів на підприємство.

12.Оформлення документів по введенню в експлуатацію малоцінних активів.

13.Оформлення переміщення малоцінних активів.

14.Оформлення списання з експлуатації малоцінних активів. 

Тема 5. Кадровий облік та розрахунки за заробітною платою.
 Кадровий облік в програмі.

Документи, звітність по кадровому обліку.

Облік оплати праці в програмі.

Документи по заробітній платі.
Формування документів по виплаті зарплати.
Оформлення документів по нарахуванню заробітної плати за другу половину місяця.

Нарахування лікарняних,відпускних.
Аналіз лікарняних за рахунок підприємства і за рахунок соцстраху
Формування оборотно-сальдової відомості по рахунках 64,65
Формування картки рахунків64,65

Формування розрахунково-платіжної відомості, звітів по зарплаті. 


Практичні роботи
1.Формування документів по прийому на роботу.

2.Формування документів по переміщенню, звільненню з роботи.

3.Оформлення документів по нарахуванню зарплати за першу половину місяця ( аванс). 

4.Виплата зарплати за першу половину місяця (аванс).

5.Перерахування ПДФО, військового збору до бюджету.

6.Перерахування ЄСВ. 
7.Формування документів по виплаті зарплати за другу половину місяця.
8.Виплата лікарняних.
9.Виплата відпускних.
10.Перерахування ПДФО до бюджету .
11.Перерахування військового збору до бюджету .
12.Перерахування ЄСВ. 


Тема 6. Облік виробництва.

Поточний облік виробничої діяльності
Настройки,що впливають на облік
Надходження запасів на виробництво
Випуск готової продукції
Реалізація готової продукції
Аналіз звітів


Практичні роботи
1.Формування довідників «Матеріали», «Продукція», «Склади», «Номенклатурні групи»
2.Формування довідників «Матеріали», «Продукція», «Склади», «Номенклатурні групи»
3.Створення рахунків по надходженню запасів на виробництво
4.Створення накладних по надходженню запасів на виробництво

5.Розрахунок фактичної собівартості

6.Формування документів по випуску готової продукції 
7.Створення рахунків по реалізації продукції 
8.Створення накладних 

9.Створення податкових накладних 

10.Розрахунки з постачальниками. 
11.Розрахунки з покупцями

12.Оборотно-сальдова відомість по рахунках 23,91,901 Картка рахунків,аналіз рахунків 23,90,901
     Картка рахунків,аналіз рахунків 23,90,901


Тема 7. Облік операцій в іноземній валюті.
Облік валютних операцій
Покупка валюти

Продаж валюти

Облік розрахунків з іноземним покупцем

Облік розрахунків з іноземним постачальником

Аналіз оборотно-сальдової відомості  по рахунках 311,312.
Аналіз картки рахунків,аналіз рахунків 311,312 
Практичні роботи
1.Заявка на покупку валюти
2.Формування платіжних документів
3. Заявка на продаж валюти
4.Формування платіжних документів.
                                                                              Тема 8. Закриття періоду.
Закриття періоду. 

Облік доходів, витрат фінансового результату
Податок на прибуток

Аналіз оборотно-сальдової відомості місяця

Практичні роботи
1.Створення документів по закриттю періоду. 

2.Документ «Визначення фінансового результату».

Тема9. Регламентована звітність. Контрольні механізми.

 Робота зі списком регламентованих звітів.

Формування регламентованих звітів. Друк регламентованих звітів, зберігання регламентованих звітів

Формування і аналіз балансу підприємства

Формування і аналіз звіту про фінансові результати

Формування і аналіз звіту 1-ДФ по працівниках організації

Формування і аналіз звіту по єдиному соціальному внеску

Практичні роботи
1.Експрес-перевірка ведення обліку.
2.Аналіз помилок.
3.Аналіз помилок.
4.Виправленя помилок. 
